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Circ. n° 109 

Cagliari, 10/11/2021 

Prot. n. (vedi segnatura) 

 

Al Personale Docente e ATA 

Ai Sigg. Genitori 

Sito 

 

 

 

OGGETTO: Ingresso Uffici di Segreteria e Presidenza 

 

 

Gent.mi, 

con la presente si comunica che, al fine di rendere più agevole il lavoro del personale 

amministrativo presso gli uffici di segreteria, è opportuno osservare il seguente orario di accesso: 

 lunedì – martedì – mercoledì –venerdì dalle ore 11:30 alle ore 13:00; 

 giovedì dalle 14:30 alle 15:30. 

L’accesso agli uffici Personale e Didattica avverrà tramite sportello, negli Uffici in cui non è 

presente si riceverà una sola persona alla volta e nel rispetto delle regole di riservatezza e anti 

Covid. 

I genitori, i docenti, i fornitori che manifestassero urgenze improrogabili rispetto agli orari 

indicati dovranno comunque essere annunciati al personale amministrativo ad opera del 

collaboratore scolastico dislocato all’ingresso attraverso l’interfono. 

Anche l’Ufficio di Presidenza riceverà secondo la stessa organizzazione oraria, preferibilmente 

previo appuntamento. 

Tutti gli accessi dovranno essere opportunamente regolamentati in relazione agli spazi 

disponibili, evitando possibili forme di assembramento. 

Anche il Personale Docente e ATA facente capo a questo Istituto è invitato a rispettare gli orari 

sopra indicati. 

 

La  Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Sara Sanna 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3 comma2 del D. L.gs n. 39/1993 
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